
 

OBEC SKŘIPOV 
Skřipov 80, 747 45 

 

ZÁSADY PRO VYDÁVÁNÍ OBECNÍHO ZPRAVODAJE SKŘIPOVA A HRABSTVÍ 

I. 

Úvodní ustanovení 

1) Zásady upravují vydávání Obecního zpravodaje (dále jen Zpravodaj) z hlediska: 

a) tematického zaměření a obsahové náplně zpravodaje, 

b) přípravy a distribuce jednotlivých vydání zpravodaje. 

2) Zásady jsou závazné pro všechny orgány veřejné správy a samosprávy obce Skřipov, pro všechny 

zastupitele a pro všechny další autory z řad veřejnosti. 

 

II. 

Základní ustanovení 

1) Vydavatelem zpravodaje je Obec Skřipov, Skřipov 80, 747 45. 

2) Zpravodaj je registrován u Ministerstva kultury ČR pod e.č. MK ČR E 14140. 

3) Vydávání zpravodaje řídí Redakční rada. 

4) Zpravodaj je vydáván čtvrtletně ve formátu A5.  

5) Zpravodaj je distribuován bezplatně do všech domácností obou místních částí obce Skřipov a 

dále je v omezeném počtu zdarma k dispozici na Obecním úřadě ve Skřipově. 

6) Každé číslo Zpravodaje má svou oficiální uzávěrku (5.3., 5.6., 5.9., 5.12.). Pokud den uzávěrky 

připadne na den volna nebo státní svátek, je datum uzávěrky vždy nejbližší předcházející 

pracovní den. Termín aktuální uzávěrky je vždy uveřejněn v tiráži předchozího čísla zpravodaje.  

7) Zpravodaj vychází také v elektronické podobě na webových stránkách obce www.ouskripov.eu. 

 

III. 

Tematické zaměření a obsah zpravodaje 

1) Zpravodaj slouží k širší a podrobnější informovanosti občanů, zejména o dění v obci, důležitých 

sděleních obecního úřadu v oblasti samosprávné i přenesené působnosti, o kultuře, o 

informacích ze života organizací a spolků, které působí v obci, společenských akcích, sportu, 

významných událostech v regionu, apod. 

2) Pro naplnění poslání dle odstavce 1 jsou ve Zpravodaji zveřejňovány zejména: 

a) Informace o činnosti státní správy a samosprávy obce Skřipov, 

b) sdělení a informace z dění v obci Skřipov, 

c) informace organizací zřizovaných obcí Skřipov, 

d) informace spolků, které působí na území obce Skřipov, 

e) názory členů zastupitelstva obce Skřipov na řešení aktuálních problémů v obci Skřipov, 

f) názory občanů týkajících se dění v obci Skřipov 

(dále jen „Příspěvky“). 

http://www.ouskripov.eu/


 

3) Příspěvky jsou ve Zpravodaji zveřejňovány formou: 

a) Pravidelných rubrik, 

b) samostatných článků, 

c) inzerátů. 

4) Příspěvky uveřejněné ve Zpravodaji nejsou honorovány. Nevyžádané materiály se nevracejí. 

5) Pro zveřejňování Příspěvků platí závazná pravidla uvedená v Příloze č. 1 - Pravidla pro 

uveřejňování příspěvků ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství. 

IV. 

Inzerce 

1) Inzerce je ve Zpravodaji zveřejňována za úplatu v případě, že se jedná o komerční inzerci. Výši 

úhrady je stanovena v ceníku, který tvoří součást Přílohy č. 2 - Podmínky pro uveřejňování 

inzerce ve Zpravodaji a ceník inzerce. 

2) Za obsah inzerátu odpovídá inzerent ve smyslu obecně platných předpisů. 

 

 

V. 

Redakční rada Zpravodaje 

1) Počet členů redakční rady stanovuje a členy redakční rady jmenuje a odvolává starosta obce 

Skřipov. Redakční rada si ze svého středu volí předsedu. 

2) Celkový počet členů redakční rady je vždy lichý, minimálně je pětičlenná včetně redaktora. 

3) Aktuální složení redakční rady je uvedeno v tiráži Zpravodaje. 

4) Redakční rada: 

a) Schvaluje tematický obsah Zpravodaje, 

b) schvaluje konkrétní obsah a úpravu jednotlivých vydání Zpravodaje, 

c) projednává stížnosti, podněty a návrhy ve věci obsahu a grafické úpravy Zpravodaje. 

5) Redakční rada rozhoduje na zasedáních redakční rady (dále jen „Zasedání“). 

6) Ze Zasedání se vyhotovuje zápis.  

7) Redakční rada je schopná se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jejích členů. 

Rozhodování je kolektivní a většinové.  

8) Mimo Zasedání komunikuje redakční rada elektronicky (e-mailem nebo jiným vhodným 

prostředkem). Členové redakční rady mají povinnost se vyjadřovat písemně neprodleně, 

nejpozději do 24 hodin od zaslání komunikace. V případě, že se člen redakční rady ve stanovené 

lhůtě nevyjádří, je jeho stanovisko pokládáno za souhlasné.  

9) Jednání redakční rady je neveřejné. Případné náměty pro práci redakční rady ze strany občanů 

jsou přijímány v písemné podobě na adrese Obecního úřadu Skřipov, Skřipov 80, PSČ 747 45, 

nebo v elektronické podobě na e-mail: zpravodajsah@email.cz. 

10) V případě potřeby může předseda nebo kterýkoli člen svolat mimořádné jednání redakční rady.  

11) Předseda redakční rady: 

a) Svolává redakční radu minimálně jednou za čtvrtletí; 

b) sestavuje harmonogram prací tvorby Zpravodaje;  

c) vyhotovuje zápis ze Zasedání redakční rady;  

d) má právo žádat informace o průběhu příprav Zpravodaje; 

e) navrhuje možné změny termínů uzávěrek Zpravodaje. 

12) Redaktor: 

a) Oslovuje zástupce spolků a organizací v obci Skřipov před termínem uzávěrky,  
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b) příspěvky řadí a zpracovává do konečné podoby, 

c) veškeré články předkládá členům redakční rady, 

d) připravuje podklady k tisku Zpravodaje, 

e) navrhuje změny termínů uzávěrek Zpravodaje, 

f) odpovídá za vedení objednávek inzerce a předává podklady pro fakturaci inzerce finanční 

účtárně Obecnímu úřadu Skřipov, 

g) odpovídá za jazykovou a grafickou úpravu Zpravodaje a jeho tvorbu v souladu 

s harmonogramem schváleným redakční radou a za předání Zpravodaje k distribuci. 

 

VI. 

Příprava vydání zpravodaje 

1) Příspěvky určené ke zveřejnění ve Zpravodaji shromažďuje redaktor. 

2) Zveřejněny jsou Příspěvky, které byly předány do uzávěrky jednotlivých vydání Zpravodaje, a 

které splňují podmínky pro zveřejnění dle Přílohy č.1. Pokud rozsah příspěvků přesahuje 

možnosti daného vydání, navrhne předseda redakční rady podle stanovených priorit výběr 

příspěvků ke zveřejnění. O zařazení příspěvků zaslaných po termínu uzávěrky rozhoduje redakční 

rada.  

3) V každém vydání Zpravodaje jsou zveřejněny pravidelné rubriky a aktuální Příspěvky informující o 

činnosti místní samosprávy a obecního úřadu. Dále jsou zveřejněny Příspěvky zastupitelů a 

občanů dle priorit vyplývajících z čl.3, odst.2 

 

VII. 

Financování zpravodaje 

1) Náklady na vydávání Zpravodaje jsou hrazeny z rozpočtu obce. 

2) Platby za zveřejnění inzerátů ve Zpravodaji jsou příjmem rozpočtu obce. 

 

VIII. 

Závěrečné ustanovení 

1) Nedílnou součástí Zásad jsou přílohy: 

a) Příloha č. 1 – Pravidla pro uveřejňování příspěvků ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství 

b) Příloha č. 2 –pro uveřejňování inzerce ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství a ceník inzerce 

 

2) Těmito zásadami se ruší „Zásady pro vydávání Obecního zpravodaje“ ze dne 21. 2. 2000. 

3) Tyto zásady nabývají účinnosti dnem 1. 3. 2024 

 

Ve Skřipově 1.3.2024 

 

 

Ing. Radim Čech 

Starosta obce Skřipov 

 



 
OBEC SKŘIPOV 

747 45 Skřipov 80 

 

Příloha č. 1  

 

Pravidla pro uveřejňování příspěvků ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství 
 

Obecní zpravodaj (dále jen „Zpravodaj“) vychází 4x ročně, je distribuován zdarma do všech 

domácností v obci Skřipov v nákladu 400ks. Je registrován u Ministerstva kultury ČR pod e.č. MK 

ČR E 14140. Vydavatelem Zpravodaje je obec Skřipov, Skřipov 80, 747 45. IČ:00300659. 

 

Zpravodaj je informační tiskovinou vydávanou obcí Skřipov. Slouží k širší a podrobnější 

informovanosti občanů, zejména o dění v obci, důležitých sděleních obecního úřadu, o kultuře, o 

informacích ze života organizací a spolků, které působí v obci, společenských akcích, sportu, 

významných událostech v regionu, apod. Pro zveřejňování příspěvků jsou stanoveny následující 

pravidla: 

 

1) Každé číslo Zpravodaje má svou oficiální uzávěrku (5.3., 5.6., 5.9., 5.12.). Pokud den uzávěrky 

připadne na den volna nebo státní svátek, je datum uzávěrky vždy nejbližší předcházející 

pracovní den. Termín aktuální uzávěrky je vždy uveřejněn v tiráži předchozího čísla 

Zpravodaje. Příspěvky, které budou zaslány po tomto termínu, nemusí být zveřejněny. 

2) Příspěvky je možné zasílat na email zpravodajsah@email.cz, případně na USB flash disku na 

OÚ Skřipov. 

3) Texty musí být zpracovány v běžném textovém formátu. 

4) Délka příspěvku nesmí překročit 2700 znaků. Delší příspěvky nemusí být uveřejněny. 

Vydavatel si vyhrazuje právo příspěvky krátit. 

5) Fotografie a další doprovodné grafické materiály se dodávají v grafických formátech (JPG, 

PDF) jako samostatné soubory. Historické fotografie, které nejsou v digitální podobě, je 

možné dodat v klasickém papírovém provedení. 

6) O zveřejnění fotografie rozhoduje redakční rada, fotografie v nízké kvalitě nebudou 

uveřejněny. 

7) Každý příspěvek musí obsahovat název a musí být podepsán jménem a příjmením autora, 

případně názvem organizace, za kterou je příspěvek poslán. 

8) Anonymní příspěvky nebudou zveřejňovány. 

9) Redakce se nemusí ztotožňovat s názory v uveřejněných příspěvcích. 

10) Příspěvky musí respektovat zásady slušného chování, nesmí obsahovat vulgární urážky, 

osočování, pomluvy apod. Následkem nerespektování těchto pravidel je nezveřejnění 

příspěvku. Redakční rada je oprávněna nezveřejnit zejména takové příspěvky, které by 

prokazatelně poškozovaly jméno obce Skřipov nebo by popíraly demokratické hodnoty či by 

uváděly zjevně nepravdivé informace a nepravdivé skutečnosti o konkrétních fyzických nebo 

právnických osobách. Autor plně odpovídá za důvěryhodnost příspěvku.  

11) Příspěvky zastupitelů 
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- V souladu s ustanovením § 4a tiskového zákona vydavatel poskytne zastupiteli obce 

Skřipov přiměřený prostor pro uveřejnění sdělení, které vyjadřuje jejich názory 

týkající se obce. 

- Pro rubriku nazvanou „Názory zastupitelů“ jsou vyhrazeny 2 strany velikosti A5 

v každém vydání Zpravodaje. 

- Maximální rozsah jednoho příspěvku zastupitele je 2700 znaků včetně mezer.  

- Jednotlivé příspěvky zastupitelů budou do rubriky řazeny podle data zaslání 

příspěvku. 

- Trvalým obsahem rubriky bude upozornění, že zveřejněné příspěvky nemusí být 

v souladu s názory redakce. 

- Příspěvek zastupitele musí splňovat obecné podmínky příspěvků, zejm. dle odst. 10 

Přílohy č.1. 

- V případě, že autor nedodrží stanovený rozsah příspěvku, nebo termín uzávěrky, nebo 

v případě, že text příspěvku je v rozporu s pravidly pro uveřejňování příspěvků, má 

redakční rada právo text nezařadit. 

- Příspěvky zastupitelů mohou být uveřejňovány ve lhůtě 4 měsíců ode dne jejich 

zaslání. Pokud je počet došlých příspěvků redaktorovi do dne uzávěrky vyšší, než je 

počet publikovaných příspěvků v daném čísle Zpravodaje, mají autoři 

nepublikovaných příspěvků možnost své příspěvky stáhnout, nebo požádat redaktora 

o jejich zveřejnění v bezprostředně následujícím čísle Zpravodaje. Priorita 

zveřejňovaných příspěvků se i v tomto případě řídí okamžikem jejich doručení 

redaktorovi. 

12) Ve Zpravodaji není možné uvádět politické příspěvky (volební programy, politické komentáře, 

články s propagací volebního hnutí, a to ani formou inzerce). 

13)  Vydavatel může odsunout zveřejnění příspěvku do některého z následujících čísel Zpravodaje, s 

ohledem na prostor a aktuálnost. Vydavatel je oprávněn odmítnout příspěvky, které se budou 

opakovat, nebo jejich obsah, či argumenty nebudou mít věcný charakter. Na uveřejnění 

příspěvků není právní nárok. Sporné případy budou řešeny redakční radou. 

14) Předáním příspěvku ke zveřejnění vyjadřuje autor svůj souhlas s těmito pravidly. 

15) O nezveřejnění příspěvku rozhoduje redakční rada. Autor příspěvku, o kterém bylo rozhodnuto, 

že nebude zveřejněn, bude o této záležitosti uvědomen. Pokud to bude možné, bude autorovi 

nabídnuta zkrácená verze po redakční úpravě, která bude autoru zaslána k odsouhlasení, a 

zároveň bude autor vyzván k možné vlastní úpravě příspěvku tak, aby splňoval veškerá pravidla 

pro uveřejnění. V takovém případě nemůže být zaručeno otištění příspěvku v požadovaném 

termínu. 

16) Příspěvky vykazující znaky komerční reklamy, které autor nezašle jako inzerci, nebudou 

zveřejňovány. Autor bude upozorněn, že se jedná o inzerci a bude vyzván buď ke stažení 

příspěvku, nebo k úpravě příspěvku na inzerci k úhradě úplaty za inzerci v souladu s přílohou č. 2 

- Podmínky pro uveřejňování inzerce ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství a ceník inzerce 

17) Všechny příspěvky jsou posuzovány redakční radou, která si vyhrazuje právo na krácení a 

stylistickou a gramatickou úpravu. Zásadní úpravy se provádí se souhlasem autora. 

18) Vydavatel může odsunout zveřejnění příspěvku do některého z následujících vydání zpravodaje, 

zejm. z důvodu naplněného rozsahu zpravodaje, z důvodu redakčních úprav příspěvku, které 

přesáhly uzávěrku Zpravodaje atd. Autor bude o této skutečnosti uvědomen.  

19) Za zveřejňované příspěvky není poskytován honorář. 

20) Nevyžádané příspěvky a fotografie se nevracejí. 



21) Vydavatel si vyhrazuje právo: 

a) Přednostně zveřejnit příspěvky o akcích pořádaných obcí Skřipov a důležité informace 

z obecního úřadu či z dění v obci, 

b) Určit zařazení příspěvku do vhodné rubriky, 

c) Určit grafické zpracování příspěvku. 

Kontakt na Obecní zpravodaj: 

Obec Skřipov 

Skřipov 80 

747 45 Skřipov 

Email: zpravodajsah@email.cz, podatelna@ouskripov.eu 

 

Elektronické vydání na internetových stránkách obce: www.ouskripov.eu 
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OBEC SKŘIPOV 

747 45 Skřipov 80 

Příloha č. 2 

Podmínky pro uveřejňování inzerce ve Zpravodaji Skřipova a Hrabství a ceník inzerce 

Pro zveřejňování inzerce schválila Redakční rada zpravodaje následující podmínky: 

1) Inzeráty jsou přijímány: 

a) písemně na adresu: Obecní úřad Skřipov, Skřipov 80, 747 45 

b) e-mailem na adresu: zpravodajsah@email.cz 

 

2) Inzerát je třeba poslat v potřebném rozlišení v elektronické podobě, graficky zpracovaný ve 

formátech jpg, doc nebo pdf na jeden z výše uvedených e-mailů a s řádným označením INZERCE V 

OBECNÍM ZPRAVODAJI.  

3) Graficky nezpracované inzeráty se nepřijímají.  

4) Úplata za zveřejněný inzerát se provádí na základě vystavené faktury, která je zasílána společně s 

aktuálním vydáním Obecního zpravodaje. Faktura za každou inzerci (jednorázovou i opakovanou) je 

vystavována po jejím prvním zveřejnění v Obecním zpravodaji a je splatná do doby splatnosti 

uvedené na faktuře. Nebude-li faktura za inzerci v Obecním zpravodaji uhrazena po jejím prvním 

zveřejnění, může vydavatel odmítnout další zveřejňování této inzerce. Inzerent je však povinen 

uhradit fakturu za již zveřejněnou inzerci. 

 5) Termín uzávěrky pro příjem inzerce je stejný jako termín uzávěrky zpravodaje. 

6) Inzerent odpovídá za obsah a právní přípustnost textových a obrazových předloh pro inzerci. 

Vydavatel neodpovídá za obsahovou správnost údajů v uveřejněných inzerátech a není povinen 

zkoumat, zda jimi nejsou porušována práva třetích osob.  

7) Vydavatel neodpovídá za pravdivost údajů obsažených v inzerci.  

8) Jakákoliv politická inzerce nebude přijímána.  

9) Informace, sdělení a oznámení úřadu práce, finančního úřadu, vodáren, energetiků apod. není 

považována za inzerci, ale za bezplatné poskytování informací nekomerčního charakteru široké 

veřejnosti. Požadavky na uveřejnění informací o prodeji nemovitosti, výrobcích a službách atd. se 

považují za inzerci.  

10) Vydavatel je oprávněn odmítnout uveřejnění inzerátu jen v případě, kdy jeho znění nebo 

význam odporuje etickým zásadám. Vydavatel si vyhrazuje právo nepřijmout objednávku inzerce od 

inzerentů, kteří dluží za dříve zveřejněnou inzerci. 



11) V případě, že pro daný měsíc již bude kapacita zpravodaje zcela naplněna, vyhrazuje si vydavatel 

právo objednávky inzerce nepřijímat nebo odložit jejich zveřejnění na pozdější vydání, a to vše se 

souhlasem objednatele.  

12) Ceník inzerce v Obecním zpravodaji  

 

 

 

 

 

 

 

 

Zpravodaj   vč. DPH 

barevná  A5 800,- 968,- 

černobílá A5 400,- 484,- 


